
 

 

 
 
Für die Stelle „Projektreferent/in für internationale Projekte“ suchen wir zum 01.07.2026 eine 
qualifizierte Fachkraft für unser Team in Düsseldorf. 
 

Elternzeitvertretung  
Projektreferent/in für internationale Projekte (m/w/d) 

 
Das Anliegen von vision:teilen – eine franziskanische Initiative gegen Armut und Not – e.V. mit 
Sitz in Düsseldorf ist die Hilfe für Menschen in Armut und Not entsprechend unserer 
Orientierung an der Spiritualität des hl. Franz von Assisi. Dies gilt sowohl für die Standorte 
Düsseldorf und Wuppertal, als auch darüber hinaus in den Ländern unserer Projektpartner von 
vision:teilen international. Unsere Unterstützung gilt weltweit Menschen in bitterster Armut und 
Not und überall dort, wo Menschen bereit sind miteinander zu teilen und gemeinsam an der 
eigenen Zukunft zu bauen. Dabei arbeiten wir vorrangig mit nationalen und internationalen 
kirchlichen Partnern und Strukturen zusammen. 
 

Deine Aufgabenstellung: 

Projektmanagement und -bearbeitung: 

• Prüfung von Projektanträgen für klein- und mittelgroße Entwicklungsprojekte  
• Ausarbeitung und Weiterentwicklung von Projekten bis zur Entscheidungsreife 

sowie Beratung unserer internationalen Partner  
• Prüfung von Abschlussberichten und Verwendungsnachweisen (inkl. Abrechnungen) 

sowie Abstimmung mit Partnern bei Rückfragen und Klärungsbedarf 
• Erstellung von Förderanträgen sowie Akquise von Projektmitteln bei privaten und 

öffentlichen Geldgebern  
• Ggf. Durchführung von Projektreisen (haupts. Ostafrika), um Projekte vor Ort zu 

besichtigen und Partnerschaften zu festigen 
• Dokumentation von Projektfortschritten sowie Erstellung von Berichten für interne 

und externe Zwecke (z. B. für Spender)  
• Budgetverwaltung und -kontrolle 

 
Partnerschaften und Netzwerkarbeit: 

• Pflege und Ausbau von Kooperationen mit Kofinanzierungspartnern, Stiftungen 
sowie öffentlichen und privaten Fördermittelgebern 

• Organisation und Durchführung von Veranstaltungen sowie Präsentation des 
Bereiches 

• Planung, Organisation und Betreuung von Besucheraufenthalten internationaler 
Partner 

• Abstimmung mit der Vereinsleitung  
  



 

  

 
Öffentlichkeitsarbeit: 

- Erstellung und Redaktion von Inhalten für die projektbezogene 
Öffentlichkeitsarbeit (Social Media, Website, Newsletter etc.) 

 
Dein Anforderungsprofil:  

• Erfahrung in der Umsetzung klein- und mittelgroßer Entwicklungsprojekte in Ländern 
des Globalen Südens  

• Erfahrung in der Zusammenarbeit mit Stiftungen, staatlichen und privaten Gebern  
• Freude an der Zusammenarbeit mit internationalen Partnern  
• Sehr gute Sprachkenntnisse in Wort und Schrift: Deutsch, Englisch; Spanisch und 

Französisch sind von Vorteil 
• Ausgeprägte Entscheidungs- und Konfliktlösungskompetenz sowie eine selbstständige 

und strukturierte Arbeitsweise Interkulturelle Kompetenz 
• Reisebereitschaft ins Ausland 

 
Konditionen des Stellenangebotes:  

• Arbeitszeit: 39 Stunden  
• Vergütung:  TVöD-SuE Stufe 11b  
• Frühestmöglicher Arbeitsbeginn: 01.07.2026 

Die Stelle ist aufgrund einer Elternzeitvertretung auf 15 Monate befristet. Eine 
Verlängerung oder Übernahme ist ggf. möglich, kann jedoch nicht garantiert 
werden. 

Was wir bieten: 

• Eine spannende, herausfordernde und abwechslungsreiche Tätigkeit mit internationalen 
und nationalen Partnern 

• Die Mitarbeit bei einem sinnstiftenden, renommierten Verein in Düsseldorf 
• Familienfreundliche Atmosphäre 
• Viel Selbstverantwortung und Gestaltungsspielraum bei der Bearbeitung der Aufgaben 
• Flexibilität bei der Gestaltung der Arbeitszeiten und Möglichkeit zum Homeoffice 

 
Weitere Informationen erhältst Du auf unserer Website unter www.vision-teilen.org 
 
Wir freuen wir uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung, vorzugsweise per Email an: 
daniel.stumpe@vision-teilen.org.  


