
 
 
 
 
 

Koordinator*in (m/w/d) bei Berliner Schulpate gGmbH   

 

Berliner Schulpate gGmbH ermöglicht Grundschulkindern die Welt der Berufe zu entdecken. 

In unserem Programm „Abenteuer Beruf“ bekommen Kinder der vierten bis sechsten Klasse 

durch ehrenamtliche Berufspat*innen praxisnahe Einblicke in unterschiedliche 

Arbeitswelten, lernen ihre Interessen kennen und entwickeln früh eigene Ideen für ihre 

Zukunft. 

Aktuell arbeiten wir mit 36 Berliner Grundschulen zusammen. Mehr Informationen über uns 

findest du auf unserer Website: www.berliner-schulpate.de 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt zwei 

Koordinator*innen (m/w/d) mit jeweils 30 Stunden/Woche. 

 

Deine Rolle bei uns 

Du bist die Schnittstelle zwischen den Grundschulen und unserem Berufspat*innen-

Netzwerk – und bringst „Abenteuer Beruf“ in die Klassenräume.  

 

Deine Aufgaben  

• Du setzt unsere Programmmodule mit den Schulklassen eigenständig um, das heißt 

du moderierst Berufe-Stunden und Workshops, und begleitest Betriebsbesuche.  

• Du stimmst dich mit Lehrkräften ab, planst gemeinsam Termine, sorgst für 

reibungslose Abläufe und findest schnell pragmatische Lösungen, wenn es spontane 

Planänderungen gibt. 

• Bei diversen Netzwerkveranstaltungen kommst du mit potenziellen Berufspat*innen 

ins Gespräch, begeisterst sie für das Programm und gewinnst sie so für ein 

ehrenamtliches Engagement.  

• Du arbeitest eng mit deinem Team zusammen. Die Arbeit läuft bei uns Hand in Hand 

und wir unterstützen uns gegenseitig.  

 

Zwei Stellen – zwei zusätzliche Schwerpunkte 

 

Stelle A: Koordinator*in mit Schwerpunkt Programmentwicklung & Wirkung 

 

Zusätzlich zu den oben genannten Aufgaben übernimmst du: 

• die Weiterentwicklung des Programms „Abenteuer Beruf“ – von Inhalten und 

Abläufen über Materialien bis hin zur Konzeption neuer Module. 

• die Evaluation des Programms, das heißt Datenerhebung, Auswertung und 

verständliche Aufbereitung zentraler Kennzahlen und Erkenntnisse (z. B. Reichweite, 

Teilnahmezahlen, Feedback und Wirkung). 

 

 

 

 

http://www.berliner-schulpate.de/


 
 
 
 
 

 

Stelle B: Koordinator*in mit Schwerpunkt Kommunikation  

 

Zusätzlich zu den oben genannten Aufgaben:  

• übernimmst du die Pflege unserer Website.  

• unterstützt du bei der Erstellung von Content (Text, Bild, Video) für Instagram & 

LinkedIn – inklusive der Arbeit mit gängigen digitalen Tools (WordPress, 

Bildbearbeitungsprogrammen).  

 

 

Dein Profil 

 

• Abgeschlossenes Studium (z. B. Pädagogik, Sozial-/Geisteswissenschaften, 

Kommunikation, Projektmanagement o. ä.) 

• Erfahrung in der Projektkoordination, idealerweise im Bildungs- oder Non-Profit-

Kontext 

• Pädagogische Vorerfahrung, bevorzugt in der Moderation von Workshops mit 

Schulklassen 

• Idealerweise Erfahrung im Bereich der beruflichen Orientierung 

• Freude an der Arbeit mit Kindern, Lehrkräften und Berufspat*innen 

• Ausgeprägtes Organisationstalent, hohe Zuverlässigkeit und Flexibilität  

• Hohe Eigenverantwortung, Initiative und Teamgeist 

• Empathie, wertschätzende Kommunikation und hohe Sozialkompetenz 

• Sehr gute Ausdrucksfähigkeit in Wort und Schrift 

• Sicherer Umgang mit MS Office sowie digitalen Tools (z. B. Datenbanken, 

Projektmanagement-Software) 

 

 

Wir bieten dir:  

• Eine sinnstiftende Aufgabe mit direkter Wirkung für Berliner Kinder 

• Ein spannendes und vielseitiges Arbeitsfeld  

• Ein engagiertes Team, kurze Wege und viel Gestaltungsspielraum 

• Die Vergütung erfolgt in Anlehnung an den TV-L 2025, Entgeltgruppe 11  

• Ein zunächst auf 12 Monate befristetes Beschäftigungsverhältnis mit Option auf 

Verlängerung 

 

Menschen mit Behinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 

 

 

Klingt nach dir? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung! 

 

Bitte sende uns bis Freitag, 27. März 2026 deine Unterlagen (bitte zusammengefasst in 

einem PDF) per E-Mail an Anja Strnad: strnad@berliner-schulpate.de 



 
 
 
 
 

 

 

Deine Bewerbung sollte Folgendes enthalten: 

• Anschreiben (inkl. Angabe, Stelle A oder B) 

• Lebenslauf 

• relevante Zeugnisse/Nachweise  

 

 

Fragen vorab?  

 

Melde dich gern bei unserer Projektleitung Clarissa Kugge. 
 

Kontakt: 

Berliner Schulpate gemeinnützige GmbH 

Kurfürstenstraße 15-16 

10785 Berlin      

T: 030 263 922 898 

E: kugge@berliner-schulpate.de   

 


